SIe=.

Syndicat Intercommunal d'Energies du département de la Loire

Le Syndicat Intercommunal d’Energies du département de la Loire
Recrute

Pour son service « Administration Générale - Finances »

Un Gestionnaire RH paies-carrieres

Cadre d’emplois des Rédacteurs ou cadre B de niveau équivalent
par voie de mutation, de détachement ou a défaut contractuel

Nous sommes...
. un Syndicat mixte départemental qui regroupe 327 communes, 41 structures intercommunales et le Consell
Général, avec un budget annuel de 65 M€ et 72 agents.

Nous voulons étre au service des collectivités et consommateurs d’énergie du département de la Loire, pour un
développement solidaire et équilibré du territoire. Nous cherchons a concilier autonomie et responsabilisation avec
le travail en équipe. Nous souhaitons que le projet personnel de chaque agent s’integre dans celui du Syndicat.
Notre volonté d’adaptation et d’évolution est permanente.

Missions

Sous l'autorité directe du Responsable de service, au sein d'une équipe de 8 personnes, vous assurerez les
missions suivantes :

Gestion des carrieres (préparation des dossiers et rédaction des actes correspondants),

Préparation et suivi des dossiers de CAP,

Gestion des dossiers du CTP,

Etablissement et contrdle des paies,

Gestion du régime indemnitaire,

Suivi du budget « personnel » et des tableaux de bord des effectifs,

Constitution et mise a jour des dossiers individuels,

Veille réglementaire.

YVVVVYVYVVYY

Vous participerez au travail collectif du service ainsi qu’a la vie de la collectivité.

Profil et expérience

Expérience similaire et connaissance du statut de la fonction publique territoriale souhaitées,
Aptitude a informer et expliquer I'application de la réglementation et des procédures,
Rigueur et sens des responsabilités,

Qualité d’accueil et d'écoute,

Qualités relationnelles et de travail en équipe,

Confidentialité.
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Poste a pourvoir en mai 2010

Pour tout renseignement s’adresser a :
Marie-José MAKAREINIS & 04 77 43 53 95 ou Sabine FRESSE & 04 77 43 89 77

Adresser candidature, lettre de motivation manuscrite, CV, photo, avant le 26 février 2010 a I'adresse
ci-dessous :

SIEL
5 Rue Charles de Gaulle
42021 ST ETIENNE CEDEX 01
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